
Für weitere  Informationen steht Ihnen Frau Ute Farnsteiner gern zur Verfügung 
per Telefon 0331 74330-29 oder per Mail: farnsteiner@domusconsult.de

Bitte bewerben Sie sich über unser Onlineportal.
DOMUS Consult Wirtschaftsberatungsgesellschaft mbH 
Berlin • Potsdam • Dresden • Erfurt • www.domusconsult.de

Unsere Mandantin, die Wohnungsgenossenschaft Treptower Park eG, ist eine 
im Jahr 1924 gegründete, dem Gemeinwohl verpflichtete Genossenschaft mit 
ca. 1.000 Wohnungen in vier Berliner Bezirken. Ein zentrales Anliegen ist es, den 
Mitgliedern einen lebenswerten, sicheren und sozialen Wohnraum zu bieten 
und die Genossenschaft konsequent nachhaltig weiterzuentwickeln. Insgesamt 
zwölf engagierte und qualifizierte Mitarbeitende pflegen und modernisieren 
den Wohnungsbestand fortlaufend und kümmern sich um alle Belange ihrer 
ca. 1.500 Mitglieder.

ZUR VERSTÄRKUNG DES TEAMS SUCHEN WIR 
ZUM NÄCHSTMÖGLICHEN ZEITPUNKT EINE

Kaufmännische Fachkraft mit 
Schwerpunkt  Finanzbuchhaltung 
(m/w/d) 

Ihr Aufgabengebiet:

 ■ Bearbeitung von Geschäftsvorfällen in der  
Finanz-, Mieten- Mitglieder- und Anlagen- 
buchhaltung

 ■  Erstellung der Heiz- und Betriebskosten- 
abrechnungen

 ■ Zuarbeit für die Erstellung von Jahres- 
abschlüssen

 ■ Unterstützung bei der Abwicklung des  
Zahlungsverkehrs

 ■  Elektronische Archivierung  
(Dokumentenmanagement) 

 ■ Korrespondenz und allgemeine   
Bürotätigkeiten 

Ihr Profil:

 ■ Kaufmännische Berufsausbildung oder  
gleichwertige Kenntnisse/Fähigkeiten

 ■ Berufserfahrung im Bereich der Finanzbuch- 
haltung, idealerweise in der Wohnungs- oder 
Immobilienwirtschaft

 ■ Kenntnisse branchenüblicher Software  
(z. B.  WODIS Yuneo)

 ■ Selbständiges, verantwortungsbewusstes und 
zielorientiertes Arbeiten

 ■ Teamfähigkeit

Unser Angebot:

 ■ Anspruchsvolle und herausfordernde Tätigkeit 
 ■ Angenehmes und kollegiales Arbeitsumfeld 
 ■ Vergütung nach dem Tarifvertrag der  
Wohnungswirtschaft

 ■ 37-Stundenwoche, tarifliche Sonderzahlungen
 ■ Betriebliche Altersversorgung
 ■ Mobiles Arbeiten möglich
 ■  Unterstützung bei Weiterbildungs- und  
Qualifizierungsmaßnahmen

Wir freuen uns darauf, Sie kennenzulernen!

DOMUS Consult – Beratung mit Persönlichkeit und Kompetenz
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