
Schicken Sie uns bitte Ihre vollständigen und aussagekräftigen Bewerbungs-
unterlagen unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellungen, Ihres frühestmöglichen 
Eintrittsdatums sowie der Ausschreibungsquelle mit dem Betreff:  „Trepto-
wer Park - Finanzbuchhalter (m/w/d)“ per E-Mail an Frau Ute Farnsteiner: 
E-Mail: bewerbungen@domusconsult.de

DOMUS Consult Wirtschaftsberatungsgesellschaft mbH 
Berlin • Potsdam • Dresden • Erfurt • www.domusconsult.de

Unsere Mandantin, die Wohnungsgenossenschaft Treptower Park eG, ist eine 1924 
gegründete Genossenschaft mit ca. 900 Wohnungen. Ihre sehr gepflegten Bestän-
de befinden sich vorrangig in Neukölln, Reinickendorf, Treptow und Wedding. Sie 
versteht sich als Dienstleisterin, die ihren Mitgliedern eine gute und sichere Woh-
nungsversorgung  bietet.  Als ein gleichermaßen soziales,  aber  auch  marktwirt-
schaftlich orientiertes Unternehmen fühlt sie sich dem Gemeinnützigkeitsprinzip 
verpflichtet.  Die engagierten und qualifizierten Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter 
bewirtschaften den Wohnungsbestand nachhaltig und kümmern sich um alle Be-
lange ihrer ca. 1.500 Mitglieder.

ZUR VERSTÄRKUNG DES TEAMS SUCHEN WIR 
ZUM NÄCHSTMÖGLICHEN ZEITPUNKT EINE

Kaufmännische Fachkraft mit 
Schwerpunkt  Finanzbuchhaltung 
(m/w/d) 

Ihr Aufgabengebiet:

■■ Bearbeitung von Geschäftsvorfällen in der Fi-
nanz-, Mieten-, Mitglieder-und Anlagenbuchhal-
tung

■■ 	Vorbereitung und Erstellung der Betriebskos-
tenabrechnungen

■■ Zuarbeit für die Erstellung von Jahresabschlüs-
sen

■■ Unterstützung bei der Abwicklung des Zah-
lungsverkehrs

■■ 	Elektronische Archivierung (Dokumentenmana-
gement)

■■ Korrespondenz und weitere, allgemeine Büro-
tätigkeiten

Ihr Profil:

■■ Abgeschlossene kaufmännische Berufsausbil-
dung

■■ Mehrjährige Berufserfahrung im Bereich der Fi-
nanzbuchhaltung, vorzugsweise in der Woh-
nungswirtschaft

■■ Kenntnis von branchenüblicher Software (vor-
zugsweise WODIS Sigma)

■■ Selbständiges, verantwortungsbewusstes und 
zielorientiertes Arbeiten

■■ Teamfähigkeit

Unser Angebot:

■■ Anspruchsvolle und herausfordernde Tätigkeit
■■ 	Angenehmes und kollegiales Arbeitsumfeld
■■ Betriebliche Altersversorgung
■■ Unterstützung bei Weiterbildungs- und Qualifi-
zierungsmaßnahmen

■■ 37-Stundenwoche bei leistungs- und positions-
gerechter Vergütung in Anlehnung an den Tarif-
vertrag der Wohnungswirtschaft 

Wir freuen uns darauf, Sie kennenzulernen!

DOMUS Consult – Beratung mit Persönlichkeit und Kompetenz
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