
Schicken Sie uns bitte Ihre vollständigen und aussagekräftigen Bewerbungsunterla-
gen unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellungen, Ihres frühestmöglichen Eintrittsda-
tums sowie der Ausschreibungsquelle mit dem Betreff:  „Treptower Park - technischer 
Verwalter (m/w)“ per E-Mail bis zum 13. August 2018 an Frau Ute Farnsteiner: 
E-Mail: bewerbungen@domusconsult.de

DOMUS Consult Wirtschaftsberatungsgesellschaft mbH 
Berlin • Potsdam • Dresden • Erfurt • www.domusconsult.de

Unsere Mandantin, die Wohnungsgenossenschaft Treptower Park eG ist eine 1924 
gegründete Genossenschaft mit ca. 900 Wohnungen. Ihre sehr gepflegten Bestän-
de befinden sich vorrangig in Neukölln, Reinickendorf, Treptow und Wedding. 
Sie versteht sich als Dienstleisterin, die ihren Mitgliedern eine gute und sichere 
Wohnungsversorgung  bietet.  Somit ist sie eine  soziale,  aber  auch  marktwirt-
schaftlich orientiert tätige Institution, die sich dem Gemeinnützigkeitsprinzip ver-
pflichtet fühlt.  Die engagierten und qualifizierten Mitarbeiterinnen und Mitarbei-
ter bewirtschaften den Wohnungsbestand nachhaltig und kümmern sich um alle 
Belange ihrer ca. 1.500 Mitglieder.

ZUR VERSTÄRKUNG DES TEAMS IM BEREICH VERMIETUNG/
TECHNIK SUCHEN WIR ZUM NÄCHSTMÖGLICHEN ZEIT-
PUNKT EINE/N

Immobilienkauffrau/ -mann 

(Technik) 

Ihr Aufgabengebiet:

 ■ Verantwortungsvolle und umfassende Verwaltung des gesamten 
Wohnungsbestandes im technischen Bereich

 ■  Koordinierung und Kontrolle der Arbeit der acht Hauswarte und 
des Regiehandwerkers

 ■ Bearbeitung von notwendigen Reparatur- bzw. Instandset-
zungsmaßnahmen inkl. Bearbeitung der Rechnungen

 ■ Überwachung, Koordinierung und Betreuung der ausführen-
den Firmen

 ■ Mitwirkung bei Ausschreibungen
 ■ Wohnungsabnahmen und zugehöriger Schriftwechsel
 ■ Unterstützung bei der Vermietung von Wohnungen inkl. Ver-

handlungen und Abschluss von Dauernutzungsverträgen
 ■  Stammdateneingabe und -pflege 

Ihr Profil:

 ■ Berufsabschluss als Kaufmann/-frau der Grundstücks- und Woh-
nungswirtschaft bzw. als Immobilienkaufmann/-frau, Immobili-
enfachwirt, Techniker oder vergleichbare Qualifikation

 ■ Mehrjährige Berufserfahrung in der technischen Verwaltung von 
Wohnungen

 ■ Sicherer Umgang mit MS Office, wünschenswert sind Kenntnis-
se in der Anwendung von wohnungswirtschaftlichen ERP-Syste-
men, idealerweise von WODIS Sigma

 ■ Anwendungsbereite Kenntnisse des Miet- und Wohnrechts
 ■ Ausgeprägtes kunden- und dienstleistungsorientiertes Denken 

und Handeln
 ■ Schnelle Auffassungsgabe, strukturelles und analytisches Denk-

vermögen
 ■ Kommunikative und freundliche Persönlichkeit mit Teamgeist 

und Durchsetzungsvermögen
 ■ Führerschein Klasse B

Unser Angebot:

 ■ Vielseitiger, abwechslungsreicher Arbeitsplatz mit weitreichen-
den Gestaltungsmöglichkeiten

 ■  Freundliche Arbeitsatmosphäre, kurze Entscheidungswege
 ■ Betriebliche Altersversorgung
 ■ Unterstützung bei Weiterbildungs- und Qualifizierungsmaßnah-

men
 ■ 37-Stundenwoche bei leistungs- und positionsgerechter Vergü-

tung nach dem Tarifvertrag für die Beschäftigten der deutschen 
Immobilienwirtschaft 

Wir freuen uns darauf, Sie kennenzulernen!

DOMUS Consult – Beratung mit Persönlichkeit und Kompetenz
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